Guatemala, 30 de Noviembre del 2017

Licenciado:

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion.
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, en ocasién de presentarle mi informe de actividades
conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos nimero 1505-D-2017
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 262-B-2017, correspondiente al mes de
Noviembre y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura No. 0019 serie “B”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los
documentos relacionados a comisiones internas y departamentales del personal de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

*  Brindar apoyo en el desarrollo de una base digital y fisica de los documentos relacionados
a comisiones internas y departamentales del personal de la Direccion General del Deporte
y la Recreacion.

* Brindar apoyo en el analisis de Ia viabilidad de las comisiones internas y departamentales
solicitadas al Departamento Administrativo.

RESULTADOS OBTENIDOS:

* Apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los
documentos relacionados a comisiones internas y departamentales del personal de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

e Apoyo en el desarrollo de una base digital y fisica de los documentos relacionados a
comisiones internas y departamentales del personal de la Direccion General del Deporte y
la Recreacion.

° Apoyo en el andlisis de la viabilidad de las comisiones internas y departamentales
solicitadas al Departamento Administrativo el N
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